ПРОЕКТ

Административный регламент 
предоставления муниципальной услуги по обеспечению общедоступного бесплатного дошкольного образования муниципальными дошкольными образовательными учреждениями на территории Шатковского муниципального района
I.Общие положения

1. Регламент по предоставлению муниципальной услуги по обеспечению общедоступного бесплатного дошкольного образования муниципальными дошкольными образовательными учреждениями Шатковского муниципального района разработан в целях повышения качества исполнения и доступности муниципальной услуги; определения сроков, последовательности действий (административных процедур) при предоставлении образовательной услуги.
    2. Предоставление муниципальной услуги по обеспечению общедоступного дошкольного образования осуществляется в соответствии с:
     - Конституцией Российской Федерации;
    - Федеральным законом Российской Федерации от 16.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации"; 
    - Законом Российской Федерации от 10.07.1992 N 3266-1 "Об образовании"; 
    - Закон Российской Федерации от 24.07.1998 N 124-ФЗ "Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации";
    - Типовым положением о дошкольном образовательном учреждении, утвержденным Постановлением Правительства Российской Федерации от 12.09.2008 N 666; 
    - Постановлением Главного государственного санитарного врача РФ 
    от 22.07.2010 № 91 «Об утверждении СанПиН 2.4.1.2660-10 «Санитарно-эпидемиологические требования к устройству, содержанию и организации режима работы в дошкольных организациях»;

    - Законом Нижегородской области от 30.12.2005 года №212-З «О социальной поддержке отдельных категорий граждан в целях реализации их прав на образование»; 
    - Иными нормативные правовыми актами.
    3. Муниципальная услуга по обеспечению общедоступного бесплатного дошкольного образования осуществляется муниципальными дошкольными образовательными учреждениями Шатковского муниципального  района, а также образовательными учреждениями, реализующими основную образовательную программу дошкольного образования, имеющими лицензию и государственную аккредитацию (далее – дошкольные учреждения)  (Приложения № 1).
    Ответственными за качество предоставления муниципальной услуги являются руководители дошкольных образовательных учреждений.
    Ответственным за издание и исполнение нормативных актов и документации по организации, а также контролю по предоставлению муниципальной услуги является МКУ «Отдел образования администрации Шатковского муниципального района» (далее – отдел образования) (607700, Нижегородская область, р.п.Шатки, ул.Федеративная, д.4, тел. (831-90) 4-10-49, тел/факс (831-90) 4-19-03; E-mail: shatkirono@mailr.ru) с 8-00 до 17-00, выходные дни суббота и воскресенье).

    4. Конечный результат исполнения муниципальной услуги.
    Результатом исполнения муниципальной услуги являются: 
    - обеспечение права на общедоступное бесплатное дошкольное образование в соответствии с действующим законодательством для детей, проживающих на территории Шатковского муниципального района; 
    - мотивированный отказ в предоставлении услуги.
    5. Заявителями муниципальной услуги являются физические лица - родители (законные представители) детей в возрасте от 2 месяцев до 7 лет (далее - родители (законные представители)) следующих видов дошкольных учреждений:
    - детский сад (реализующий основную образовательную программу дошкольного образования в группах общеразвивающей направленности);
    - группы дошкольного образования в общеобразовательных учреждениях (реализующий основную образовательную программу дошкольного образования в группах общеразвивающей направленности).
II. Требования к порядку предоставления муниципальной услуги

2.1. Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги. 
   Информирование о предоставлении муниципальной услуги осуществляется: 
    2.1.1. отделом образования;

     2.1.2. непосредственно муниципальными дошкольными образовательными учреждениями; 
    2.1.3. Информирование о предоставлении муниципальной услуги осуществляется посредством размещения соответствующей информации в средствах массовой информации, размещения на сайтах администрации Шатковского муниципального  района, отдела образования, с использованием средств телефонной связи, электронной почты, иным способом, позволяющим осуществлять информирование. 

 2.2. Информация о предоставлении муниципальной услуги должна содержать сведения: 
    - о действиях родителей (законных представителей), являющихся основанием для предоставления муниципальной услуги;
     - о порядке предоставления муниципальной услуги;
     - о перечне документов для предоставления муниципальной услуги;
    - о должностных лицах, ответственных за предоставление муниципальной услуги; 
    - о графике приема получателей муниципальной услуги; 
    - об основаниях для отказа в предоставлении муниципальной услуги; 
   - о порядке обжалования действий (бездействия) должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу. 

 2.3. В содержание муниципальной услуги входит: 
    
2.3.1. образовательные услуги, направленные на решение следующих основных задач: 
    - осуществление познавательно-речевого, социально-личностного, художественно-эстетического и физического развития ребенка в соответствии с реализуемой образовательной программой дошкольного образования;
    - обеспечение условий для социальной адаптации детей дошкольного возраста. 
    - оказание консультативной помощи родителям (законным представителям) по вопросам воспитания, обучения и развития детей.
2.3.2. социально-бытовые услуги: 
 - присмотр и уход за детьми; 
 - создание оптимальных условий для охраны и укрепления физического и психического здоровья воспитанников;
- медицинское обслуживание детей в дошкольном образовательном учреждении обеспечивают штатные медицинские сотрудники,  в группах ДО – МЛПУ «Шатковская ЦРБ» (по договору)

 - обеспечение воспитанников сбалансированным питанием в соответствии с их возрастом в пределах установленной денежной нормы.
2.4. Сроки предоставления муниципальной услуги: 
    2.4.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется с момента обращения родителей (законных представителей) и подачи заявления в дошкольное (общеобразовательное) учреждение (Приложение 2); 
   2.4.2. прием детей в дошкольные учреждения осуществляется в период комплектования дошкольных учреждений, а также в течение всего календарного года при наличии свободных мест в дошкольном учреждении.
    2.4.3. комплектование дошкольного учреждения осуществляется в пределах квоты, оговоренной лицензией на право ведения образовательной деятельности. 
    2.4.4. возраст детей, принимаемых в дошкольное учреждение, определяется уставом дошкольного (общеобразовательного) учреждения. 
    2.4.5. комплектование дошкольных учреждений осуществляется на учебный год.
    2.5.Комплектование групп дошкольных учреждений детьми осуществляется по возрастному принципу:
- группа младенческого возраста – от 2 месяцев до 1,5 лет 
- группа раннего возраста - от 1,5 до 3 лет; 
-  младшая группа - от 3 до 4 лет; 
- средняя группа - от 4 до 5 лет; 
- старшая группа - от 5 до 6 лет; 
- подготовительная  группа - от 6 до 7 лет. 
    2.5.1.При комплектовании групп вместимостью до 80 детей оптимальным является:

- 2 разновозрастные группы детей смежного возраста (ясельная, дошкольная);

- 2 разновозрастные группы детей смежных возрастов и 1 подготовительная.

    2.5.2.  Количество и соотношение возрастных групп детей в дошкольных учреждениях общеразвивающей направленности определяется исходя из площади групповой (игровой) комнаты: для ясельной группы – не менее 2,5 кв.м на 1 ребёнка; в дошкольных группах – не менее 2 кв.м на 1 ребёнка.
    2.5.3. Комплектование дошкольных учреждений производится с 1 июня по 15 июня на новый учебный год, в остальное время проводится доукомплектование групп в соответствии с установленными нормами.
  2.6. Льготы при предоставлении муниципальной услуги:
    2.6.1. Внеочередным правом при приеме в дошкольные учреждения в порядке поступления заявлений пользуются: 
    - прокурорские работники; 
    - судьи; 
    - граждане, подвергшиеся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС;
- сотрудники милиции;

    2.6.2. Первоочередным правом при приеме в дошкольные учреждения в порядке поступления заявлений пользуются: 
    - дети из многодетных семей; 
    - дети участников ликвидации межнациональных конфликтов (Афганистан, Чеченская Республика и др.);

- дети сотрудников милиции, погибших (умерших) в связи с осуществлением служебной деятельности либо умерших до истечения одного года после увольнения со службы вследствие ранения (контузии), заболевания полученных в период прохождения службы, а также дети сотрудников милиции, получившие в связи с осуществлением служебной деятельности телесные повреждения, исключающие для них возможность дальнейшего прохождения службы;

- дети родителей - инвалидов,
- дети, работающих одиноких родителей;

- детям учащихся матерей;

-  дети, находящиеся под опекой;
- дети военнослужащих; 
- дети безработных;

- дети вынужденных переселенцев;

- дети студентов.
    Дети всех остальных категорий граждан принимаются в дошкольные учреждения на общих основаниях.
    2.5.3. первоочередное право по зачислению детей в дошкольное учреждение действует на момент комплектования дошкольного учреждения.
    2.5.4. после зачисления детей, относящихся к льготной категории, на оставшиеся места зачисляются дети данной возрастной группы в соответствии с очередностью постановки на учет на общих основаниях для зачисления ребенка в дошкольное учреждение. 
    2.6. В предоставлении муниципальной услуги может быть отказано по следующим основаниям: 
    2.6.1. При отсутствии свободных мест в дошкольном учреждении, в соответствующей возрастной группе;
    2.6.2. При наличии медицинских противопоказаний к посещению ребенком дошкольного учреждения; 
    2.6.3. При предоставлении родителями (законными представителями) документов, не соответствующих установленным требованиям.
    2.6.5. За невыполнение условий договора между МДОУ и родителями (законными представителями). 
    2.7. Оказание услуги может быть приостановлено дошкольным учреждением в случае возникновения чрезвычайных ситуаций.
    2.7.1. При приостановлении оказания муниципальной услуги (за исключением случаев, когда оказание муниципальной услуги приостанавливается по заявлению родителей (законных представителей)) дошкольное учреждение за 14 дней до отчисления ребенка письменно уведомляет родителей (законных представителей) о причинах и дате отчисления ребенка.
    2.7.2. Родители (законные представители) имеют право обжаловать решение дошкольного учреждения в месячный срок с момента получения письменного уведомления, обратившись в отдел образования. 

III.  Административные процедуры

3.1. Процесс получения муниципальной услуги включает в себя ряд процедур, блок-схема которых приведена в приложении № 3 к Административному регламенту. 
3.2. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
    3.2.1. Предоставление дошкольным образовательным учреждением сведений о вакантных местах в отдел образования ежегодно по состоянию на 1 июня до 15 мая т.г. и по состоянию на 1 января до 15 декабря т.г..;
    3.2.2. Прием и регистрация заявления в «Книге учета будущих воспитанников ДОУ» в дошкольном учреждении; 
    3.2.3. Зачисление в ДОУ; 
    3.3. Прием детей в дошкольное учреждение осуществляется по письменному заявлению родителей на имя руководителя (законных представителей).

К письменному заявлению прилагаются следующие документы:
  3.3.1. Медицинская карта ребенка, оформленная детской поликлиникой по месту  жительства ребенка, заверенная печатью медицинского учреждения;
   3.3.2. Копия свидетельства о рождении ребенка; 
  3.3.3.Копия документа, подтверждающего личность родителя (законного представителя);

   3.3.4.Документы установленного образца, подтверждающие принадлежность к льготной категории; 
    3.4. При приеме ребенка в дошкольное учреждение заключается договор дошкольного учреждения с родителями (законными представителями) воспитанников (далее - договор с родителями) в 2-х экземплярах с выдачей одного экземпляра договора родителям (законным представителям).
    3.5. При приеме ребенка в дошкольное учреждение руководитель обязан ознакомить родителей (законных представителей) с уставом дошкольного учреждения, лицензией на право ведения образовательной деятельности, с образовательной программой, реализуемой этим дошкольным учреждением, и другими документами, регламентирующими организацию образовательного процесса, а также представляет другую интересующую заявителя информацию, касающуюся предоставления муниципальной услуги. 

IV. Порядок и формы контроля по предоставлению муниципальной услуги

4.1. Текущий контроль над порядком предоставления и качеством исполнения муниципальной услуги осуществляется отделом образования.
    4.2. Текущий контроль над порядком предоставления и качеством исполнения муниципальной услуги включает в себя:
    4.2.1. Персонифицированный учет регистрации детей для приема в дошкольные учреждения; 
    4.2.2. Проведение проверок соблюдения и исполнения руководителями дошкольных учреждений действующего законодательства, положений настоящего регламента. 
    4.3. В случае выявления в результате осуществления контроля по оказанию муниципальной услуги нарушений порядка предоставления и качества исполнения муниципальной услуги привлечение виновных лиц к ответственности осуществляется в соответствии с действующим законодательством.

V.  Порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе исполнения настоящего регламента.

    5.1. В случае если родитель (законный представитель) не согласен с результатом оказания муниципальной услуги, он вправе обжаловать действия (бездействие) и решения, осуществляемые в ходе исполнения настоящего регламента, в судебном порядке. 
    5.2. В административном порядке родители (законные представители) вправе обратиться с жалобой на решение или действие (бездействие), 
осуществляемое (принятое) в ходе предоставления муниципальной услуги, в отдел образования.
    5.3. Рассмотрение обращений родителей (законных представителей) осуществляется в соответствии с действующим законодательством.
Приложение 1
Список образовательных учреждений Шатковского муниципального района, реализующих основную образовательную программу дошкольного образования

	№
	Наименование образовательного учреждения
	Адрес 
	ФИО
	телефон

	1
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение детский сад «Солнышко»
	607700, Нижегородская область, р.п.Шатки, ул.Федеративная, д.8
	Лушкина
Людмила

Михайловна 
	4-12-61

	2
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение детский сад «Сказка»
	607700, Нижегородская область, р.п.Шатки, ул.Федеративная,  Мая, д.1
	Гаврина 

Татьяна

Борисовна 
	4-12-47

	3
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение детский сад «Светлячок»
	607700, Нижегородская область, р.п.Шатки, ул.Офицерская, д.12
	Юрьева

Людмила

ивановна
	4-14-77

	4
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение детский сад «Колокольчик»
	607700, Нижегородская область, р.п.Шатки, ул.Учительская, д.5
	Юрочкина

Наталья

Юрьевна 
	4-16-38

	5
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение Силинский детский сад – филиал муниципального дошкольного образовательного учреждения детского сада «Колокольчик»
	607705, Нижегородская область, Шатковский район, с.Силино, ул.Советская, д.47
	Юрочкина

Наталья

Юрьевна 
	4-16-38

	6
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение детский сад «Колосок»
	607700, Нижегородская область, р.п.Шатки, ул.Ленина, д.142
	Кудяшова

Людмила 

Григорьевна 
	4-14-73

	7
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение детский сад «Ромашка»
	607700, Нижегородская область, р.п.Шатки, ул.Железнодорожная, д.27
	Рыбенкова

Анна

Александровна 
	4-18-74

	8
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение Красноборский детский сад «Колосок»
	607719, Нижегородская область,  Шатковский район, с.Красный  Бор, ул.Молодежная, д.5


	Молева

Светлана

Владимировна 
	4-93-67

	9
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение Пасьяновский детский сад – филиал МДОУ Красноборский детский сад «Колосок»
	607710, Нижегородская область,  Шатковский район, с.Пасьяново, ул.Молодежная, д.44


	Молева

Светлана

Владимировна 
	4 -93-67

	10
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение Лесогорский детский сад 
	607710, Нижегородская область,  Шатковский район, р.п.Лесогорск, ул.Советская, д.2


	Седова

Елена

Алексеевна 
	4-61-20

	11
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение Светлогорский детский сад 
	607713, Нижегородская область,  Шатковский район, п.Светлогорск, ул.Ленина, д.15


	Шипилова

Нина

Михайловна 
	9200702932

	12
	Муниципальное образовательное учреждение Архангельская  средняя общеобразовательная школа                               
	607707, Нижегородская область, Шатковский район, ул.Центральная, д.89
	Суматохина Тамара Александровна 
	4-50-13 

	13
	Муниципальное образовательное учреждение Смирновская  средняя общеобразовательная школа                                      
	607717, Нижегородская область, Шатковский район, с.Смирново, ул.Советская, д.40


	Урвин Вячеслав Анатольевич 
	4-88-44

	14
	Муниципальное образовательное учреждение  Костянская начальная общеобразовательная школа     - филиал муниципального образовательного учреждения Смирновской средней общеобразовательной школы                                 
	607718, Нижегородская область, Шатковский район, с.Костянка, ул.Школьная, д.1


	Урвин Вячеслав Анатольевич 
	4-88-44

	15
	Муниципальное образовательное учреждение Шараповская средняя общеобразовательная школа                                                 
	607704, Нижегородская область, Шатковский район, с.Шарапово, ул.Центральная, д.24
	Минеев Сергей Николаевич 
	4-97-11

	16
	Муниципальное образовательное учреждение Пановская начальная общеобразовательная школа – детский сад         
	607714, Нижегородская область, Шатковский район, с.Паново, ул.Советская, д.24


	Гильмзянов Ренат Галптыльахатович
	4-91-55


Приложение 2 

Руководителю МДОУ _______________________

                                                      __________________________________________
__________________________________________

(Ф.И.О. руководителя)
__________________________________________
                                                                                       (Ф.И.О. законного представителя)

                                                              Адрес фактического проживания:

                                                 __________________________________________

                                                       (индекс, адрес, телефон)                                                              __________________________________________

Паспорт__________________________________ 

_________________________________________
Заявление

Прошу принять моего ребенка _______________________________________

                                                      (Ф.И.О. ребенка)

в ________________________________________ Шатковского  района

К заявлению прилагаю следующие документы (копии):

С Уставом _____________________________________ ознакомлен (а)

                                     (наименование МДОУ)

____________

  (подпись)

«____» _________ 20__ г

Приложение 3
Блок – схема

последовательности административных процедур

	Выбор родителями (законными представителями) дошкольного  образовательного учреждения

	
	

	Прием заявления от заявителя, рассмотрение документов

	Регистрация детей в книге учета будущих воспитанников муниципальных дошкольных образовательных учреждений, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования 

	Комплектование ДОУ района

	Зачисление детей в муниципальные дошкольные образовательные учреждения, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования и их регистрация в книге учета движения воспитанников в дошкольном учреждении. 
	Информирование заявителя  об отказе в зачислении


